Doctor

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero
2002-B-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nlimero 1082-2016 correspondiente al mes
de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
A ntimero 000003.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a.

Brindar apoyo. en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los
objetivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en temas financieros.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las normas
establecidas en materia financiera por parte de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revisién y aprobacién de expedientes
de compras y pago de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar la ejecucién presupuestaria y
el cumplimiento del Plan Operativo Anual de la Direccidén General del Deporte y la
Recreacidn.

Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de
discusion en las cuales sea necesario su apoyo en temas financieros.

Otras relacionadas a los servicios.

RESULTADOS OBTENIDOS:



1. Se brindd apoyo en la revisidn de los expedientes de dmbito financiero enviados en la
Direccion General del Deporte.

2. Se apoy6 en la revisién de expedientes de compras y pagos de la Direccién General de
Deporte y la Recreacién, compras directas y estimaciones de infraestructura.

3. Se apoy¢ en la revision de los formularios de autorizacidn y expedientes correspondientes
para su cumplimiento en el Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

4, Se dio acompafiamiento en diferentes reuniones con relacién con temas admmlstratuvos Y
financieros y de planificacion.,

5. Se dio seguimiento en la revisién de documentos de cardcter urgente para las firmas
correspondientes y su correcta ejecucion dentro del presupuesto 2016 de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Billy Humberto yel } Castillo + Vo.Bo.

Directo
Diroction General del Deporte y la Recroacion
Minlsterlo de Cultura y Deportes



Doctor

Guatemala 30 de diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales nimero 2002-B-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 1082-2016
correspondiente al periodo del 02 de Noviembre al 31 de Diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

MES DE NOVIEMBRE 2016

a)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los
objetivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn en temas financieros.

b) Apovyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las normas
establecidas en materia financiera por parte de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién. 7

c¢) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revision y aprobacion de expedientes
de compras y pago de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

d) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar la ejecucion presupuestaria 'y
el cumplimiento del Plan Operativo Anual de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

e) Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de
discusién en las cuales sea necesario su apoyo en temas financieros.

f) Otras relacionadas a los servicios.

MES DE DICIEMBRE 2016

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los
objetivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn en temas financieros.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las normas
establecidas en materia financiera por parte de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

¢) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revision y aprobacion de expedientes

de compras y pago de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.



d) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar la ejecucion presupuestaria y
el cumplimiento del Plan Operativo Anual de la Direccién General del Deporte vy Ia
Recreacion,

e) Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de
discusidn en las cuales sea necesario su apoyo en temas financieros.

f) Otras relacionadas a los servicios.

Billy Humbertb Castillo Vo.Bo.
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Doctor

Guatemala 30 de Diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de Resultados
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales niimero
2002-B-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 1082-2016 correspondiente al
periodo del 02 de Noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

PERIOCDO DEL 02 AL 30 DE NOVIEMBRE 2016

1.

Se brindé apoyo en la revisién de los expedientes de dmbito financiero enviados en la
Direccidn General del Deporte.

Se apoyd en la revision de expedientes de compras y pagos de la Direccién General de
Deporte y la Recreacidn, compras directas y estimaciones de infraestructura.

Se apoy6 en la revision de los formularios de autorizacién y expedientes correspondientes
para su cumplimiento en el Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién General del Deporte
v la Recreacioén.

Se dio acompafiamiento en diferentes reuniones con relacién con temas administrativos y
financieros y de planificacién.

MES DE DICIEMBRE DE 2016

Se brind6 apoyo en la revisién de los expedientes de dmbito financiero enviados en la
Direccién General del Deporte.

Se apoyd en la revisién de expedientes de compras y pagos de la Direccién General de
Deporte y la Recreacién, compras directas y estimaciones de infraestructura.



3. Se apoyo en la revisién de los formularios de autorizacién y expedientes correspondientes
para su cumplimiento en el Plan Operativo Anual (POA} de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién.

4. Se dio acompafiamiento en diferentes reuniones con relacién a temas administrativos y
financieros y de planificacidn,

5. Se dio seguimiento en la revisién de documentos de cardcter urgente para las firmas
correspondientes y su correcta ejecucién dentro del presupuesto 2016 de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

Vo.Bo.
CARLOS WALDEMAR MEZA DIAZ

Director|General a.l.
Dirgecion Generaldpl-Deporte-y-faRecreacion—
Minlsterio do|Cultura y Deportos




